
1 
 

إجراءات صرف درمات وأحبار الطابعات
 
 

 

 .يفيد بان الدرم غير صالح مركز تكنولوجيا المعلومات والاتصالاتإرفاق تقرير فني من  .1

يفياد باان الادرم غيار  مركز تكنولوجيا المعلومات والاتصاالاتأن يرفق بطلب اللوازم تقرير فني من  .2

 :صالح ولا بد من استبداله، وينطبق ذلك على مستلزمات أجهزة الحاسوب الأساسية الأخرى مثل

Mouse، Keyboard، CD drive 000 الخ. 
أن تكااون الطابعااة مسااىلة علااى عهاادة المولااز ،الااب اللااوازم، وساايتد التلاكااد ماان ذلااك عنااد اساات منا  .3

 .للطلب

تصرف عبوة واحدة كل مرة، حيث لا يسمح بتخزين الأحباار فاي المكاتاب تىنباال لتلفهاا وا تهاا  فتارة  .4

 .ص حيتها

مرفقااال بااالتقرير الفنااي للااعبة السااى ت فااي وحاادة اللااوازم يقاادم ،لااب اللااوازم معباالا حسااب الأصااو   .5

 .المركزية لحوسبته ويتد صرفه حا  وصوله دون أي تلاخير، وما عدا ذلك لن تتد عملية الصرف
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