
1 
 

 ملحق الهيكل التنظيمي والوظائف الإدارية في مكتب العلاقات الدولية
 

،ًفإنًالهيكل5/16/6112ًًبتاريخ(94/6112ً)ًرقمًجلستهًفيًالعمداءًمجلسًقرارًالىًاستنادا ً -
ً:التنظيميًالمعتمدًللمكتبًيتكونًمنًالكياناتًالإداريةًالتالية

 المدير 

 مساعدًالمدير 

 الديوان 

 لمشاريعًالدوليةلعلاقاتًواشعبةًالشراكاتًالاستراتيجيةًوا 

 شعبةًبرامجًالحراكًالأكاديميًوالمتابعة 
ً:يُكلفًديوانًالمكتبًبالمهامًوالواجباتًالتالية -

بعملًالمكتبًمعًمختلفًكلياتًووحداتًودوائرًومراكزًالمتعلقةًجميعًالمراسلاتًًمتابعةً-أً
 .الجامعة

 .إعدادًجميعًالكتبًوالمخاطباتًالرسميةًالمتعلقةًبعملًالمكتبً-بً
 .ًتوزيعًالبريدًالخاصًبعملًالمكتبًداخلياً-جً
ً.المديرًضمنًإطارًصلاحياتهالقيامًبأيةًأعمالًأخرىًيكلفًبهاًمنًقبلًً-دً

ً:بالمهامًوالواجباتًالتاليةًوالمشاريعًالدوليةًوالعلاقاتًالاستراتيجيةًالشراكاتًتُكلفًشعبة -
التخطيطًلبناءًجسورًالتعاونًالدوليًوالإقليميًلتمكينًالجامعةًمنًالحصولًعلىًالمعارفًً-أً

 .وتزويدهمًبالخبراتًالتيًتتميزًبهاًالجامعةوالمواردًالمتنوعةً
إعدادًالدراساتًوالتحليلاتًللتعرفًعلىًاتجاهاتًومجالاتًالأنشطةًللمؤسساتًوالمراكزًً-بً

 .المختلفةالدوليةًالعلميةًوالبحثيةًوالثقافيةً
 .بناءًقاعدةًبياناتًحولًالفرصًالمتاحةًلإفادةًالجامعةًمنًفعالياتًالتمويلًالخارجيً-جً
ةًوالاصداراتًالمختلفةًللجامعةًالىًمختلفًالمؤسساتًوالمراكزًالعلميةًوالبحثيةًإيصالًالأدلً-دً

 .الدوليةوالثقافيةً
 .المديرًضمنًإطارًصلاحياتهالقيامًبأيةًأعمالًأخرىًيكلفًبهاًمنًقبلًً-هً

ً:برامجًالحراكًالأكاديميًوالمتابعةًبالمهامًوالواجباتًالتاليةًتُكلفًشعبة -
 .الجامعةًاشكالهًفيًبشتىًالأكاديميًالحراكًبرامجًتدعمًالتيًالخدماتًتوفيرً-أً
الإعلانًعنًفرصًالحراكًالأكاديميًلأعضاءًالهيئتينًالتدريسيةًوالإداريةًوالطلابًعبرًً-بً

 .البريدًالالكترونيًللجامعةًووسائلًالتواصلًالاجتماعيًالمختلفة
فرصًالتبادلًًالاشرافًعلىًتطبيقًالأسسًالمعتمدةًللمفاضلةًبينًالمتقدمينًللاستفادةًمنً-جً

 .الأكاديميًواعلانهاًللمرشحينًالنهائيين
 .متابعةًكافةًالمراسلاتًالداخليةًوالخارجيةًالمتعلقةًببرامجًالحراكًالأكاديميً-دً
 .اللازمةًلهمًالمشورةًمتابعةًشؤونًالمستفيدينًمنًبرامجًالحراكًالأكاديميًوتقديمً-هً
 .إطارًصلاحياتهالمديرًضمنًالقيامًبأيةًأعمالًأخرىًيكلفًبهاًمنًقبلًً-وً


