الإجراءات المتبعة 
في 
عمادة البحث العلمي للبحوث المدعومة
هناك خمسة أنواع من النماذج المستخدمة في عمادة البحث العلمي يقوم الباحث باستخدامها للصرف على بحثه بعد الحصول على دعم من الجامعة وهي:

· النماذج:
1- طلب اللوازم:  ويحصل عليه الباحث من القسم المعني أو الكلية، ومن ثم يتم تعبئته وتوقيعه من قبل الباحث ويقدم مباشرة إلى عمادة البحث العلمي للتأكد من وجود المبلغ المطلوب وتوقيع الطلب من العميد ومن ثم إرساله من قبل العمادة إلى وحدة اللوازم لإجراء اللازم.

2- نموذج طلب سلفه مالية:  يقوم الباحث بتعبئة النموذج وتقديمه مباشرة إلى عمادة البحث العلمي من اجل حجز المبلغ والتنسيب إلى رئيس الجامعة، بحيث لا يتجاوز طلب السلفة مبلغ (200) دينار إلا في حالات ضرورية وحسب طبيعة المشروع.
3- نموذج أجور كيلومترية: يقوم الباحث باستخدام هذا النموذج إذا تطلب البحث السفر إلى مناطق داخل الأردن لجمع عينات أو توزيع استبيانات أو ما شابه ذلك من إجراءات ويقدم هذا النموذج إلى  عمادة البحث العلمي، بحيث لا يتجاوز مجموع السفرات الـ (1000) كم في الشهر.
4- نموذج المطالبة المالية للعاملين على البحوث العلمية:  يستخدم هذا النموذج إذا كانت طبيعة البحث تستوجب تشغيل مساعد باحث على المشروع فيقدم الباحث هذا النموذج شهرياً إلى عمادة البحث العلمي للصرف،  بحيث يكون المبلغ المراد صرفه من حساب البحث و وفقا لما يلي:
1) العمل يكون فقط خمسة أيام في الأسبوع بواقع 8 ساعات يومياً بحده الأقصى، إلا إذا كان هناك موافقة مسبقة من عميد البحث العلمي خلاف ذلك .

2) لا يجوز للطلبة المسجلين في برنامج الماجستير والدراسات العليا الحاصلين على جراية العمل في الأبحاث.
3) لا يتقاضى طالب الماجستير الذي يعمل على الرسالة أي أجور لقاء عمله على الرسالة.
4) الحد الأعلى المسموح به لعمل الطلبة المسجلين لمرحلتي البكالوريوس والماجستير هو (15) ساعة في الأسبوع.
5) ساعات العمل يحدد أجرها كالتالي: 
1- ( دينار واحد) للحاصلين على الثانوية العامة والدبلوم وبحد أقصى (160) ديناراً في الشهر.
2- ( دينار واحد) للطلبة المسجلين في برنامج البكالوريوس وبحد أقصى (60) ديناراً في الشهر.
3- (ديناران ونصف) لخريجي البكالوريوس وبحد أقصى (350) ديناراً في الشهر.
4- (ديناران ونصف) للطلبة المسجلين في برنامج الماجستير وبحد أقصى (150) ديناراً في الشهر.
5- (ثلاثة دنانير) لحملة الماجستير وبحد أقصى (400) دينار في الشهر.
6- (ثلاثة دنانير ونصف) لحملة درجة الدكتوراه وبحد أقصى (500) دينار في الشهر.
5-  نموذج إيصال قبض: ويستخدم للأغراض التالية:
1. تشغيل عمال لفترة قصيرة على مشروع البحث.
2. تشغيل طالب لفترة لا تتجاوز الشهرين.
3. إذا قام الباحث باستئجار وسيلة نقل من خارج الجامعة مثل باص صغير أو بك أب لتحميل ونقل حاجيات لأغراض البحث.
4. أية أعمال أخرى متفرقة تتطلبها طبيعة البحث. 
ويقدم هذا النموذج لعمادة البحث العلمي بعد تعبئته حسب الأصول.
جميع هذه النماذج موجودة على الموقع الإلكتروني لعمادة البحث العلمي.
· الطلبات الأخرى:
· طلب الدعم الإضافي لمشروع بحث مدعوم وهنا يقوم الباحث بتقديم طلب مباشرة إلى عمادة البحث العلمي مبيناً فيه سبب طلب الدعم الإضافي ومقدار الدعم المطلوب وبعدها يحول للجنة البحث العلمي لاتخاذ القرار المناسب بشأنه.

· طلب إعادة تخصيص:  وفي هذه الحالة يقوم الباحث بتقديم طلب لعميد البحث العلمي يطلب فيه نقل مبلغ من بند إلى بند آخر لم يخصص له أي مبلغ في الأصل ضمن مشروع البحث حتى يتمكن الباحث من شراء مادة أو جهاز على هذا البند وفي هذه الحالة يعرض الطلب على لجنة البحث العلمي للموافقة عليه.
· طلب تحليل عينات داخل / خارج الجامعة أو الأردن:  يقوم الباحث بتقديم طلب لعميد البحث العلمي يطلب فيه الموافقة على عمل أو تحليل أو إرسال عينات للتحليل داخل أو خارج حدود الجامعة ويتخذ القرار المناسب بشأنه على أن تتطلب طبيعة البحث ذلك وأن يكون قد رصد لها مبلغ لهذه الغاية ،  أما بالنسبة للتحاليل خارج الأردن تتم الموافقة عليها في حالة أنه لا يمكن عملها داخل الأردن .
· إلغاء طلب / طلبات شراء: يقدم الباحث طلب لعميد البحث العلمي أو مدير وحدة اللوازم يطلب فيه إلغاء طلب / طلبات الشراء لسبب معين ويتم إعادة ترصيد المبلغ المحجوز لحساب البحث تلقائياً.
· فك الحجز المالي عن طلب شراء: يقدم الباحث طلب لعميد البحث العلمي يطلب فيه فك الحجز المالي عن باقي مخصصات طلب أو طلبات شراء محجوزة ومنفذه جزئياً ولم يعد الباحث بحاجة إلى بعض المواد أو تم شراء كل المواد ويريد فك الحجز المالي لتعيد المبلغ المحجوز الزائد عن حاجة طلب / طلبات الشراء.
· زيادة مخصصات طلب / طلبات شراء :  يقدم الباحث طلب لعميد البحث العلمي يطلب فيه زيادة مخصصات طلب / طلبات شراء معينه نتيجة نقص المبلغ المحجوز لطلب الشراء ولا يمكن لوحدة اللوازم تنفيذ الشراء إلا إذا استوفى المبلغ المطلوب وفي هذه الحالة تقوم عمادة البحث العلمي بناءاً على الكتاب المقدم من الباحث زيادة مخصصات طلب / طلبات الشراء أن توفرت وإعلام وحدة اللوازم المركزية ووحدة الشؤون المالية بذلك لاستكمال إجراءات الشراء.
