إجراءات تسجيل المواد للطلبة المقبولين على الفصل الدراسي الثاني 2009/2010
بعد دفع الطالب الرسوم الجامعية المقررة، وحصوله على الرقم الجامعي والرقم السري المثبت على الوصل المالي، وفتح ملف في وحدة القبول والتسجيل، والتقدم لامتحان المستوى حسب المواعيد المعلنة على الوصل المالي، أو على الموقع التالي www.just.edu.jo\reg صفحة الإعلانات، تكون إجراءات تسجيل المواد كما يلي:

 1.  يذهب الطالب إلى الموظف المسؤول عن شاشات إدخال المعلومات في الحاسوب في وحدة القبول والتسجيل، لاستخراج جدوله الدراسي من الحاسوب مباشرة.
2.  في حال رغب الطالب التعديل على جدوله الدراسي، عليه الدخول إلى الصفحة الرئيسية لموقع التسجيل (www.just.edu.jo/reg)، وهنا يستطيع الطالب تغيير الشعب في جدوله الدراسي ضمن خطته الاسترشادية وفي الشعب المفتوحة فقط، ولا يستطيع إضافة أي مساق خارج خطته الاسترشادية مهما كانت الأسباب، كما ينصح بعدم سحب المساقات التي تكون متطلب سابق لمساقات أخرى لتجنب تأخر الطالب عن خطته الدراسية.
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3. يقوم الطالب باختيار رابط تسجيل الطالب ليتوجه به إلى صفحة إدخال الرقم الجامعي والرقم السري كما في الشكل التالي:
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6- بعد إدخال الرقم الجامعي والكلمة السرية بالشكل الصحيح ستفتح لك الشاشة التالية:
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والتي تحتوي على: 
أ. معلومات الطالب الأساسية.
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ب. المواد المسجلة:
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والقائمة على يمين الشاشة يمكنك من خلالها اختيار الطريقة التي تود التسجيل من خلالها، إما من خلال المساقات المتاحة للتسجيل أو من خلال إدخال رقم السطر، والخيار الأخير للخروج من النظام.
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· التسجيل من خلال المساقات المتاحة للتسجيل: [image: image7.jpg]sl il il <




عند اختيار هذا الرابط ستظهر للطالب المساقات المتاحة له للتسجيل من ضمن خطته الدراسية مع شعبها وعلى الطالب اختيار الشعب المراد تسجيلها من خلال مربع الاختيار، حيث يجب على الطالب حذف الشعبة المسجلة في جدول الطالب قبل اختيار الشعبة المراد تسجيلها، مع العلم أنه يمكن للطالب اختيار أكثر من مساق لتسجيله على أن لا يتعدى الحد الأقصى للساعات المسموح تسجيلها.
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· بعد اختيار المساقات المراد تسجيلها اضغط على زر         [image: image9.jpg]



وبعد ذلك سيظهر لك مربع الانتظار التالي:
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· بعد ذلك سيظهر لك المربع التالي والذي يحتوي على نتيجة التسجيل للمواد التي قمت باختيارها وتسجيلها:
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· لإخفاء هذا المربع اضغط على زر ok لمتابعة عملية التسجيل.
· ستظهر المواد التي قمت بتسجيلها تلقائيا في جدول المساقات المسجلة:
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-   التسجيل من خلال إدخال رقم السطر [image: image13.png]


:
· عند اختيار هذا الرابط ستظهر للطالب المساقات المتاحة له للتسجيل من ضمن خطته الدراسية مع شعبها ويقوم بإدخال رقم السطر و رقم الشعبة و الضغط على زر التسجيل.
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· عند الضغط على زر التسجيل[image: image15.jpg]


 سيظهر مربع للانتظار 
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· بعد ذلك سيظهر لك المربع التالي والذي يحتوي على نتيجة التسجيل للمساق الذي قمت بتسجيله:
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· لإخفاء هذا المربع لمتابعة عملية التسجيل اضغط على زر ok.
· ستظهر المادة التي قمت بتسجيلها اوتوماتيكيا في جدول المساقات المسجلة:
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  -   حذف مساق تم تسجيله:
· يمكن للطالب حذف مساق من خلال الضغط على زر الحذف في جدول المساقات المسجلة على أن لا يقل العبء الدراسي للطالب عن (9 ساعات) معتمدة.
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· بعد الضغط على زر الحذف سيظهر لك مربع يبين لك نجاح عملية الحذف:

[image: image20.jpg]o] Gt

TWYeeee,
s 8y 53l Slasall 8 p3 13
iz

Jox]




· لإخفاء هذا المربع لمتابعة عملية التسجيل اضغط على زر ok.
للخروج من النظام اضغط على زر الخروج [image: image21.jpg]Tr— <




·  طلبــة التجسير :
1. يراجع الطالب المسجل المعني في وحدة القبول والتسجيل لاستلام بطاقة التسجيل.
2. يراجع الطالب المرشد الأكاديمي وبمساعدته يختار المواد التي سيسجلها ثم يقوم المرشد بختم وتوقيع بطاقة التسجيل.
3. يراجع الطالب المسجل المعني في وحدة القبول والتسجيل لإتمام عملية التسجيل واستخراج جدوله الدراسي.
4. يراجع الطالب مبنى النشاط الطلابي لدفع الرسوم الجامعية زيادة عن العبء المدفوع سابقا (9ساعات).
* ملاحظات هامـــة  :
1.  وحدة القبول والتسجيل دائما في خدمة الطالب, يرجى مراجعة كل طالب لمسجله لأي استفسار كان في أي وقت أثناء ساعات الدوام الرسمي.

3.   معرفة الطالب لرقمه السري ضروري لإجراء عملية تسجيل المواد و معرفة النتائج في نهاية الفصل الدراسي.
4.   الطالب هو المسؤول الأول والأخير عن تسجيله من خلال الرقم السري ولا يجوز إعطاء الرقم السري لأي زميل له .
5.   لا يجوز للطالب التسجيل لمساق خارج خطته الاسترشادية مهما كانت الأسباب.
6. الطلبة المتقدمين لامتحان المستوى في جامعات أخرى أو حاصلين على شهادة ICDL) ) وشهادة ((TOFEL يعفى من التقدم لامتحان المستوى.
6.  التسجيل متاح فقط في الشعب المفتوحة ولا يجوز لأي طالب التسجيل في الشعب المغلقة مهما كانت الأسباب. 

7.  الطلبة غير المؤجلين لخدمة العلم ستظهر لهم رسالة (مطلوب لخدمة العلم) لذلك عليهم مراجعة مكتب خدمة العلم لإتمام عملية التأجيل ثم استكمال إجراءات التسجيل.
8.  يجب على الطالب بعد الانتهاء من عملية التسجيل مراجعة الصندوق المالي لدفع فرق الرسوم زيادة عن العبء المدفوع سابقا (9 ساعات).
9. إذا واجهتك أي مشكلة فنية أثناء عملية التسجيل اضغط على مفتاح F5  على لوحة المفاتيح ليتم تحميل الصفحة من جديد عندها سيتم التغلب على أي مشكلة في الجهاز.

تبدأ الدراسة صباح يوم الأحد الموافق 14/2/2010م.
                                                              مدير وحدة القبول والتسجيل
                                                              فيصـــل الرفاعـــي
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